
Partes del teclado tecladoschulos.com

Guía imprimible (A4) — bloques, teclas y funciones principales

Nombre: Fecha: Curso/Grupo:

Úsalo como chuleta rápida o material para clase. Imprime en A4 (vertical).

Teclas de función (Esc, F1–F12)

Bloque alfanumérico
Letras, números y símbolos

Navegación
y edición

Flechas, Inicio…

Teclado numérico
Números y operaciones

Leyenda rápida (teclas importantes)
Enter Confirmar / salto de línea
Shift Mayúsculas y símbolos
Ctrl Atajos y comandos
Alt / AltGr Símbolos especiales
Tab Cambiar de campo

Backspace Borrar a la izquierda
Supr (Del) Borrar a la derecha
Inicio / Fin Principio / final
RePág / AvPágSubir / bajar página

Ejercicio rápido (2 minutos)

1) Señala con un círculo: alfanumérico, función, navegación y numérico.

2) Subraya: Enter, Shift, Ctrl, Alt/AltGr, Tab, Backspace, Supr.

3) Escribe 3 atajos que uses (ej.: Ctrl+C, Ctrl+V, Ctrl+Z).
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Partes del teclado tecladoschulos.com

Hoja de práctica — identifica teclas y aprende atajos

Nombre: Fecha: Curso/Grupo:

Checklist: ¿sabes dónde está cada tecla?

Esc

F1–F12

Tab

Bloq Mayús (Caps)

Shift

Ctrl

Alt / AltGr

Tecla Windows / Command

Enter

Barra espaciadora

Backspace

Supr (Del)

Inicio

Fin

RePág

AvPág

Flechas ← ↑ ↓ →
Bloq Num (Num Lock)

Teclado numérico

Bloques del teclado (resumen)

Bloque ¿Para qué sirve? Ejemplos

Funciones Acciones rápidas del sistema Esc, F1–F12

Alfanumérico Escritura y símbolos A–Z, 0–9, Enter

Navegación Moverse y editar Flechas, Inicio, Supr

Numérico Números y operaciones 1–9, +, -, Enter

Atajos útiles (rellena y practica)

Escribe 5 atajos y qué hacen:

1)

2)

3)

4)

5)

Consejo rápido
Si estudias para clase: imprime y colorea cada bloque con un color distinto.

Si usas teclado mecánico: añade notas sobre keycaps, switches y estabilizadores.
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